Einwohnergemeinde Thierachern

Funktionendiagramm

Gemeinderat vom 1. Januar 2001 (Version vom 12. Dezember 2022)



Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Thierachern erlasst gestiitzt auf Artikel 20 des Organisationsreglements vom
29. November 1999 das

Funktionendiagramm
der Einwohnergemeinde Thierachern

Das Funktionendiagramm ist eine zweckmaéssige Darstellung von zusammenhangenden Aufgaben und Aufgabentragern und verhilft
zu einer guten Ubersichtlichkeit beziiglich Abgrenzung von Aufgaben, Verantwortung und Kompetenzen. Das Funktionendiagramm
stellt eine Erganzung zum Organisationsreglement dar und wird als Verordnung erlassen. Es wurde durch den Gemeinderat nach
unbenutztem Ablauf der Referendumsfrist per 1. Januar 2001 in Kraft gesetzt.

Teilrevisionen

Am 12. August 2002, am 24. November 2003, am 16. Oktober 2006, am 17. Dezember 2007, am 14. Oktober 2009, am
10. Dezember 2012, am 28. Oktober 2013, am 12. Dezember 2016, am 23. April 2018, am 24. Juni 2019 sowie am 12. Dezember
2022 wurden Teilrevisionen des Funktionendiagrammes verabschiedet und nach entsprechender Publikation jeweils in Kraft gesetzt.

Thierachern, 6. Februar 2023 EINWOHNERGEMEINDE THIERACHERN
sig. Sven Heunert sig. Lelia Arn Mller
Gemeinderatsprasident Gemeindeschreiberin

Im Funktionendiagramm werden folgende Abktirzungen verwendet:

E  Entscheid

A Antrag

V  Vollzug

M Mitwirkung/Mitsprache
/ Informationspflicht




Allgemein



Py ——
g @ 3 = S @ 3 5! %I <
s g S S5 2 . £ 502 §
gl L B o SER KR -EBE - BR - 5 5 8 £ 8 =
M H B H I B BB B
; ; 'b'é'b‘uu&‘Dwggg-ﬁ‘bg:gﬁhﬁsE%_gség
Nr. Bezeichnung nach Archivplan Aufgaben S ER K ‘é s 15 § s N g S S E {é N g g & g & g = g 2
oooo.  |ORGANISATION
01.0000. Vorschriften
Gesetze, Dekrete, Sofortige Information an Aufgabentrager \"
Verordnungen, gewahrleisten
oroom.  [Vernehmlassungsverfahren
01.0001. Gesetze, Dekrete, Aktualisieren, Einordnen \
BSIG Sofortige Information an Aufgabentrager \
01.0002. gewahrleisten
o000z, |BSIG Aktualisieren, Einordnen 4
[o1.0011. |Expertisen Gemeindeverwaltung E A/M AM AIM
01.0012. Reglementsoriginale Auflageverfahren durchfiihren \
o002, |Reglementsoriginale Kant. Genehmigungsverfahren einleiten V
n1.00i2.05 | Gebiihrenreglement Erlassen / &ndern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V. M M
Gemeindeausgleichs- Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A \
o1.0012.07 _|Kassenreglement
Reglement tber Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A \%
Gemeindebeitrage an die
o1.0012.08 |Kosten des privaten
Reglement Uber das Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst. e OgR) E A v M M
Begrabniswesen
o1.001z.08_|(Friedhofordnung)
o.omz10 | Organisationsreglement Erlassen / &ndern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V. M M
oomz11 | Personalreglement Erlassen / &ndern (Art. 16, Bst. e OgR) E A vV M M
o.o01z.12 | Steuerreglement Erlassen / &ndern (Art. 16, Bst. e OgR) E A Vv
Reglement Gber Wahlen und Erlassen / dndern (Art. 16, Bst. e OgR) E A \
o1.0012.13_|Abstimmungen
Verordnung ber die Erlassen / &ndern; vorbehaltlich E E/A \%
Geschéftsfihrung des Referendum (Art. 19 OgR)
otomz.17 _|Gemeinderates
Verordnung Uber die Erlassen / andern; vorbehaltlich E: E/A \
Durchfiihrung der Referendum (Art. 19 OgR)
01001218 |Gemeindeversammiung
Verordnung Uber die Erlassen / &ndern; vorbehltlich = E/A \%
Organisation und Referendum (Art. 19 OgR)
Geschéftsflihrung der
01.0012.19 _[Kommissionen
Funktionendiagramm Erlassen / andern; vorbehaltlich E E/A M vV M M M
01.0012.20 Referendum (Art. 19 OgR)
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01.0100. Statistiken
01.0114. Volkszahlung Durchfiihren E \/
o1.0121. _ |Betriebszahlung Durchflihren E V
or.0131.___|Schilerzahlenerhebung Durchfiihren | V
01.0200. Abstimmungen, Wahlen
010257 |Wahlen durch Gemeinderat gem. Antrag der Parteien (Art. 18 OgR) = \V A
oroze1. |Unterschriftenbeglaubigungen \/
01.0265. Initiativen Gemeinde Behandeln E A \/
o1.0265.01 | Referendum Verordnungen Behandeln (Ari. 19 OgR) E A \Y
Finanzreferendum Neue Ausgaben (Investitionen) > Fr. 80'000.- E A vV M
01.0265.02 - bis Fr. 180'000.-- (Art. 13 OgR)
- Gemeindeversammiung
01.0301. Raumfragen | IE/NV
o1.0321. | Traktandenliste E \
o103z2._ |Publikationen Amtlich publizieren \
o1osz2. __ |Botschaft Verfassen und versenden E vV M M
010325 |Versammlungsleitung v \
p— Gemeinderat
Gemeinderat Traktandenliste/Sitzungseinladung erstellen V4
(Art. 10 VO uber die Geschéftsfiihrung des
01.0421. GR)
Gemeinderat Aktenauflage (Art. 11 VO iiber die v M M
01.0421. Geschéfisfiihrung des GR)
Gemeinderat Protokollieren (Art. 13 VO iiber die V
01.0421. Geschéfisfiihrung des GR)
010421, |Gemeinderat Gemeinderatsbeschliisse vollziehen vV M M
Gemeinderéte Ressort zuteilen (Art. 19 VO dber die E V
01.0422. Geschéftsfihrung des GR)
Gratulationen und Ehrungen E M v
01.0441.
2.0152 Gemeindeleitbild Erstellen/revidieren E \%
20153 Gemeindeleitbild Umsetzung V | LV
Informationen, Mitteilungen an  |(Art. 16 VO aber die Geschértsfiihrung des E v. M M M
01.0461. Biirger GR)
Terminplanung (Arf. 9 VO dber die Geschéftsfiihrung des E M M M M
01.0465 GR)
01.0471 Beitrdge, Spenden, Sprechen E v M
o10s00.  |Kommissionen
Nichtstdndige Kommissionen Einsetzen mit Auftragsumschreibung und E VIMM M
010511 Kompetenzregelung
01.0521. Delegierte, Funktionare Ernennen E \/
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010521, |Delegierte, Funktiondre Weisungen an Delegierte erteilen E v
01.0600. Vertretungen
01.0611 Delegationen, Reprasentationen|An einmaligen Anldssen teilnehmen E/NV
o1o700. _|Personal
01.0701 Gemeindeschreiber Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis EN
01.0701 Gemeindeschreiber Stellenbeschrieb E M \
Gemeindeschreiber Mitarbeitergesprach/Leistungs- EVV M
01.0701 beurteilung/Beférderung
o1.0711 Finanzverwalter Anstellen/kiundigen/Arbeitszeugnis E M vV
01.0711 Finanzverwalter Stellenbeschrieb E M vV M
Finanzverwalter Mitarbeitergesprach/Leistungs- ElVYV M
01.0711 beurteilung/Beférderung
o1o721._ |Bauverwalter Anstellen/kindigen/Arbeitszeugnis E M V
o1o721. _ |Bauverwalter Stellenbeschrieb E M \ M
Bauverwalter Mitarbeitergesprach/Leistungs- ElVV M
o1.0721 beurteilung/Beférderung
oror32. |Verwaltungsangestellte Anstellen/kiindigen ESSiM ANV A
o1o73z.|Verwaltungsangestellte Arbeitszeugnis ausstellen | V M
01073z, |Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb E \ M
Verwaltungsangestellte Mitarbeitergesprach/Leistungs- E AV AN
01.0732. beurteilung/Beforderung
oto732. |Schulsekretariat Anstellen/kindigen/Arbeitszeugnis E V M
norse.  |Schulsekretariat Stellenbeschrieb E M
Schulsekretariat Mitarbeitergespréch/Leistungs- E/V \
01.0732. beurteilung/Beférderung
norar._ [Wegmeister Anstellen/kiindigen E V A
ororai.  |Wegmeister Arbeitszeugnis ausstellen \ M
nozar.  [Wegmeister Stellenbeschrieb E vV M
Wegmeister Mitarbeitergespréch/Leistungs- E AN
01.0741. beurteilung/Befrderung
.07+, |Hauswarte/Reinigungs-personal | Anstellen/kiindigen E V A
n.o744.|Hauswarte/Reinigungs-personal [Arbeitszeugnis ausstellen \V M
o074, |Hauswarte/Reinigungs-personal | Stellenbeschrieb E V M
Hauswarte/Reinigungs-personal |Mitarbeitergespréch/Leistungs- E V
01.0744, beurteilung/Beférderung
oiovsi.  |Lebrlinge Lehrstelle schaffen E AN A A
no7s1.  |Lehrlinge Anstellen/auflésen Lehrverhaltnis EVM M
nozsi.  [Lehrlinge Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis vV M M M
or.ovs2.  [Schnupperlehrlinge Angebot schaffen, betreuen EVM M M
piors2. |Aushilfen Stellen schaffen E A AR A
n.0753._ |Aushilfen Anstellen | VR TN
o1.0761.01_|Ackerbaustellenleiter Ernennen E A \/
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0076106 | Gemeindeweibel Ernennen E A \
n.o7e1.08|Kreiskaminfeger Wahlvorschlag an Regierungsstatthalter E \ A
nor61.08 [Kreistierarzt Ernennen E \
Leiter wirtschaftliche Ernennen E M \%
01.0761.09 Landesversorgung
oioveiiz [ Siegelungsbeamter Ernennen E \
Aus- und Weiterbildung Entscheid A E A ANV A A A
Personal und Behdrdemitglieder
01.0771.
orore.  |Arbeitszeit Blockzeiten, Gleitzeit, Kontrolle ESS | v M M A A
Behérdenrecht,
01.0800. Beamtenrecht
01.0831., Behordenverzeichnis Nachfihren | \/
01.0835. Funktionendiagramm Nachflhren E v M M M
Verantwortlichkeit Behorde- Einfiihren in die Amtstétigkeit vV V M M M M
01.0851. mitglieder
o085 |Verantwortlichkeit Angestellte  |Einfiihren in die Amtstétigkeit VEE YV MeSlV
Biirordume, Mobiliar,
01.0000. Maschinen, Material
01.0001. Raumfragen Raumprogramm erstellen E: A A ANV
010011, |Heizung, Reinigung, Unterhalt Heizung im Rahmen Budget V M
o10e11.  |Heizung, Reinigung, Reinigung V M
010011, |Heizung, Reinigung, Unterhalt Beleuchtung im Rahmen Budget V M
Mobiliar und Einrichtungen, Anschaffen im Rahmen Budget Vel v NV
010021 |Inventar Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, Unterhalt im Rahmen Budget Vs VeV
01.0921 Inventar Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, Inventar aufnehmen M V M M
oios21___|Inventar Gemeindeverwaltung
01.0931 Biromaschinen Anschaffen im Rahmen Budget VIRl VaEV
01.0931 Biiromaschinen Unterhalt im Rahmen Budget NV WY
010931, |Bilromaschinen Inventar aufnehmen v
ooz |EDV Anschaffen im Rahmen Budget M V M M
01.0932. EDV Unterhalten, Betreuen, Daten sichern M V M M
o1osa1_ |Material, Formulare Anschaffen im Rahmen Budget ViR NEEV
011000 |Aktenablage
o1.1001.  |Verwaltungsplan, Archivplan Nachfiihren \/
ot1011._ |Archiv Verwalten vV M M M
01.1100. Bund, Kanton und
o1.11z1.  |Nachbargemeinden Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG = Vel BV
01.1141. Disziplinarverfahren Personal Einleiten, verfiigen E \;
o114, |Uberpriifung Verwaltung ENV
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01.1200. Verbédnde und Parteien
vi1201.  |Amtlicher Anzeiger Satzungen genehmigen B
o121, |Verband bernischer Gemeinden |Mitgliedschaft E
Schweizerischer Mitgliedschaft E
o123, |Gemeindeverband
maze1.  |Regionalplanungsverband TIP  |Mitgliedschaft E
Regionale Verkehrskonferenz ~ |Mitgliedschaft E
01.1264. RVK
lon126s. [Regionale Kulturkonferenz RKK |Mitgliedschaft E
01.1500. Biirgerrecht
011511, |Einblrgerungen Gemeindebliirgerrecht zusichern E \
011511 |Einbiirgerungen Inkasso Einbiirgerungsgebiihren \
01.1700. Versicherungen
011701, |Versicherungspolicen Wechsel / Neuabschluss E AN
or.1702._ |Versicherungspolicen Verldngern \Y;
Geschichtliches, Kultu-
01.1800. relles, Feste und Anldsse
o851 |Jungblirgerfeier Durchfiihren, organisieren EN M
o852, |Neuzuzligerfeier Durchfiihren, organisieren E/V M M M
Volkshibliothek Organisation/Flihrung im Rahmen | E/V
01.1871 Voranschlag
Offentlichkeitsarbeiten,
01.1900 Medien
011003 |Presse Informationskonzept E 4
ozoooo. | Sozialhilfe
02.0000. Vorschriften
ozoors.__|Regionaler Sozialdienst Vertragsabschluss/Vertragsanderungen E A \VA
02.0100 Fiirsorgeeinrichtungen
Fiirsorge- und Beitritt im Rahmen El A \
oz0108. | Préventionseinrichtungen Finanzkompetenz/Voranschlag
Fiirsorgeeinrichtungen und Finanzielle Beitrage im Rahmen E A \%
02.0111. Institutionen Finanzkompetenz/Voranschlag
Fiirsorgeeinrichtungen und Teilnahme an Versammlungen/Delegationen V M
o011z |Institutionen
20152 Altersleitbild Erstellen/revidieren E A \4
2.0153 Altersleitbild Umsetzung V M
020184, |Jugendarbeit Vertragsanderungen E A \4
Jugendarbeit Einsitznahme in Regionale Kommission B M
02.0185. Offene Jugendarbeit
Jugendarbeit Drehscheibenfunktion zwischen allen V
02.0186. Partnern der Jugendarbeit
ozos0.  |Asylbewerber
Allgemein Seite 5
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ozos12. _ |Asylbewerber Suche von Wohnraum M M W
020512. _ |Asylbewerber Freiwillige Mitarbeit im Asylwesen M
czo700.  |Arbeitslosenfiirsorge
020711 |Beschaftigungsprogramm Beitritt/Durchfiihrung E A \V2
oaooco.  |VORMUNDSCHAFT
03.0000. Vorschriften
os.0021. _ |Regionaler Sozialdienst Vertragsabschluss/Vertragsénderungen E; A v
Vormundschaften und
03.0100. Pflegekinder
Gefahrdungsmeldungen an kantonale Kindes- und B A \
03.0101, Erwachsenenschutzbehdrde
Alimentenbevorschussung
03.0100. und -inkasso
Bevorschussung von Entscheid Uber Bevorschussung E A vV
moss  |Unterhaltsbeitrdgen Unterhaltsheitrége (Kinderalimente)
Bevorschussung von Unterhaltsbeitrége auszahlen M Vv M
Unterhaltsbeitrégen
03.0521
Alimentenbevorschussung und |Unterhaltsbeitrége inkassieren M V
s Inkassohilfe
Ehevertrédge, Letztwillige
03.0600. Verfiiqungen
03.0631 Letztwillige Verfilgungen Aufhewahren \/
03.0631 Letztwillige Verfiigungen Eréffnen \Y \/
osoe31__|Letziwillige Verfiigungen Sicherungsmassnahmen Erbschaft E ANV
LANDWIRTSCHAFT,
os.0o00. |FORSTEN
06.0100. Statistiken
Landwirtschaftszahlung, Zahlung durchfihren I I Vv
os.0121. | Gartenbauzédhlung
oeoizz. | Obstbaumzahlung Zahlung durchfiihren | | V
os.os00. | Forstwesen
Gemeindeverband acht Wahl Delegierte/Nomination Vorstand E V
Holzgemeinden Obergurnigel
06.0601.
ssoroo. | Landwirtschaftsbheitridge
ssors1. | Stiftung fiir Agrarkredite Bericht Gemeinde abfassen I M vV
06.0800. Pachtrecht
Mitberichte, Bericht Gemeinde abfassen E A \
06.0801. Einspracheverfahren
06.0900 Schédlingsbekdmpfung
Allgemein Seite 6
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os0001. _ |Ackerbau/Wald Massnahmen treffen | V
Betriehszweiggemein- Bericht Gemeinde abfassen | M \%
schaften, Betriebsge-
w1000, | Meinschaften
07.0000. POLIZEI, JUSTIZ
07.0000. Vorschriften
|M34. Datenschutz Bestimmungen Uberwachen V
o010, | Bestattungswesen
07.0101. Unentgeltliche Bestattung Gesuche um unentgeltliche Bestattung E 4
07.0102, Friedhofgartner Pflichtenheft V
o013, [Totengréber Pflichtenheft/Werkvertrag abschliessen E V
070104 |Gebiihrentarif Erstellen/Anpassen E \ M
or.oizo.  [Grabméler Durchsetzung Grabmalvorschriften E W4 M M
lormzi. | Grabunterhalt Aufheben von Grébern E M 3 M
070122, |Friedhof Unterhalt im Rahmen Voranschlag V M
070123, [Aufbahrungshalle Unterhalt im Rahmen Voranschlag V M
07.0124. Grabunterhalt Bepflanzung von nicht unterhaltenen V M
070125, [Grabnummern Register flihren durch Totengréber v
Bestattungsgebihren In Rechnung stellen / Abrechnung V
07.0125 Totengraber
Kostenbeitrag der Gemeinde Akonto- und Schlussrechnung, Inkasso vV
07.0130 Uebeschi
07.0300. Militdr und Zivilschutz
070331, |Einguartierungen Ortsquartieramt | \%
ovo3z6.  |Schadenanzeigen Administratives Verfahren M \
07.0344. Dispensationen, Arbeitseinsatz |Administratives Verfahren | M A%
07.0400. Niederlassung und Aufenthalt
07.0401. Registerfilhrung Einwohner- und Fremdenkontrolle flihren \
Fremdenkontrolile Administrativer Vollzug inkl. externe und vV
07.0441. interne Meldungen
07.0500. Gewerbepolizei
Warenautomaten, Spielauto- Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht E MV
070523, |maten, Benzinautomaten wahrnehmen
Ladenschluss, Abendver- Aufsichtspflicht wahrnehmen V Im
07.0531 kaufe, Sonntagsverkaufe
or.oeo.__ | Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften Stellung nehmen im Bewilligungsverfahren E \Y
07.0901
Gelegenheitsbetriebe - Antrag an RSTA E A/
Gastwirtschaftsbewilligungen
07.0904.
07.0906. Inspektionen Kontrollen durchfiihren v M
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Spielbewilligungen, Tombola,  [Antrag an RSTA E ANV
07.0931 Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicher-
07.1000. heitspolizei, Sittenpolizei
Handlungsfahigkeits- Ausstellen M \4
07.1001 zeugnisse
07.1003 Gemeindepolizei Massnahmen treffen EN | LY
07.1006 Fundbiiro Fiihren \
07 1036 Anschlagstellen Bezeichnen \VA
Giftstoffe, Giftscheine Ausstellen und weiterleiten an kant. \
07.1051 Laboratorium
Waffenscheine, Munition, Antrag an Regierungsstatthalteramt E \'
071061 |Sprengstoffe
07.1081. Hundeaufsicht, Hundetoilette Massnahmen treffen E \4 A
07.1082 Tierhaltung, Tierschutz Massnahmen treffen E \V
071087 Jagdpatente Antrag an Regierungsstatthalteramt E \
07.1100. Verkehr
07.1102 Regionalverkehr, Busbetrieb Anschluss organisieren E A \
or.1103.__ | Tarifverglnstigungen Verglinstigungen anbieten E A AN
o200, |Sammliungen
071241 Sammlungen und Verkaufe Bewilligungen ausstellen E V4
o7.1300. | Justiz
or.13n.__|Bussenerdfinungsverfahren Bussen verfligen E \%
Katastrophenorganisation
07.1400
Chef Regionales Fiihrungsorgan|Ermennen E \ =
7.1401 und Stellvertreter Chef RFO
7.1401 Leistungsauftrag RFO Genehmigung E \V E
osoon. |FINANZEN
Finanzplanung, Voranschlag,
08.0100. Verwaltungsrechnung
os.0101._|Finanzplanung Investitionsprogramm E | A ANV A
os.0101.__|Finanzplanung Finanzplan E | A ANV A
osoioz.  |Finanzausgleich Berechnung kontrollieren \
oso111. _|Voranschldge Investitionsprogramm E | A ANV A
Voranschlage Genehmigung Voranschlag (Art. 17 Bst b E A
08.0111. OgR)
Jahresrechnung Genehmigung Jahresrechnung (Art. 17 Bst E A
08.0131. ¢ OgR)
Verwaltungsrechnung, Liquiditatsplanung erstellen/kurzfristige | | \
08.0131. Investitionsrechnung Darlehen und Kapitalaufnahmen
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Verwaltungsrechnung, Buchhaltung flhren \Y)
os0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Interne Verrechnungen festlegen M V M
080131, Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzinsung festlegen \
08.0131. Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Vollstandigkeit der Einnahmen Uberpriifen \
08.0131, Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Inventare einfordern vV
080131, Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzeichnis Uber Mitgliedschaften + M V M
os.0131.  |Investitionsrechnung Haftungen erstellen und Nachfiihren
oe.0141._|Rechnungspriifung v M
os.01az. |Passation Regierungsstatthalter |Einholen I V
we.01s1._ |Mahnungen, Betreibungen Durchfiihren V
os.0161. | Subventionskontrolle Subventionsanspriiche abkldren und stellen M V. M
08.0300. Darlehen, Biirgschaften
os.oaoi.  |Kredite, Darlehen Langfristiges Fremdkapital beschaffen | E AV
vs.os01.  |Kredite, Darlehen Langfristige Kapitalanlagen E AV
Emmissionszentrale der Blrgschaftsverpflichtung eingehen im E ANV
schweizerischen Gemeinden Rahmen Finanzkompetenz
08.0305.
os.0s0s. | Investitionshilfedarlehen Gesuch einreichen E AV M
Vermdbgensverwaltung -
Grundeigentum -
08.0400. Wertschriften
08.0421 Landerwerb (Art. 7 OgR) E A/E M M V
os.042a.  |Baulandverkéufe (Art. 7 OgR) E A/E M M VvV
08.0441 Wertschriften Bewirtschaften/\Verwalten E \
08.0451 Fonds, Legate Verwenden der verfligharen Mittel E \
Besoldungen,
08.0500. Personalvorsorge
os.0s01.  |Besoldungen Gemdass Reglement festlegen E \
08.0501. Besoldungen Lohne auszahlen \Y%
os.0501. | Sozialversicherungen AHV, UVG, NBU abrechnen \
os0s22. | Pensionskasse Beitrdge abrechnen \
Sitzungsgelder, Taggelder, Prasenzlisten und Spesenentschadigungen M M V M
os0s11. | Spesenentschadigungen einfordern
Sitzungsgelder, Taggelder, Visieren V M M
osos11. | Spesenentschadigungen
Sitzungsgelder, Taggelder, Auszahlen \
osos11. [ Spesenentschadigungen
Allgemein Seite 9
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wooco. |STEUERN
oso100. | Steueranlagen, Statistiken
05.0200. Veranlagungsverfahren
Steuerregister, Steuerpflichtige erfassen \Yi
oc.o202. | Steuerverzeichnis
09.0205. Veranlagungsverfahren Formelle Kontrolle Steuererkldrungen \
oo.oz05. | Veranlagungsverfahren Materielle Kontrolle Steuererklarungen Vi
09.0211. Nachtrége Melden/erfassen \/
Steuerteilungen Vollstédndigkeitskontrolle vornehmen \
09.0221. "Steuerteilungen zeitliche"
Gemeindesteuerteilungsan- Anspriiche bearbeiten \
09.0222. spriiche
oooz3i. | Steuererlassgesuche Behandeln E AV
000233, |Stundungsgesuche Behandeln E AV
Einsprachen, Entscheide Einsprachen, Rekurse und Beschwerden E AV
09.0242. erheben
ooozs2. | Mutationsmeldungen Bearbeiten \/
Fremdarbeitersteuern/Quel- Steuerpflichtige erfassen \
09.0262. lensteuern - Veranlagung
os.0300. _ |Amtliche Bewertung
oo.0312.  |Hand&nderungen Register nachfilthren \/
Neuschatzungen, Bauliche Verdnderungen melden vV M
oo.0321.__|Nachschatzungen
Neuschatzungen, Register erdffnen, nachfiihren \Y
og.0z21._ [Nachschatzungen
09.0400 Verschiedene Steuern
ns.0401.  |Liegenschaftssteuern Rechnung stellen \/
ve.0401.  |Liegenschaftssteuern Inkasso \/
09.0402. Vermogensgewinne Steuererklarungen priifen E \
oe.0anz. | Vermogensgewinne Vollstandigkeit kontrollieren \
naosos._|Hundetaxe Vollzug \/
oe.0411.  |Kirchensteuern Mit Kirchgemeinden abrechnen )
oe.0451.  |Mehrwertsteuer Abrechnen Y]
09.0500. Versiegelungen
|og.0s11. Kontrolle Flhren \/
09.0512. Siegelungen Vollzug v | T2 V]
oo, |AHV-ZWEIGSTELLE
10.0000. Vorschriften
10.0004.  |Kontrollberichte Méngel beheben vV
10.0031. Erfassungskontrolle Fihren/Oberpriifen | ] vV
ooz |Ausstandslisten Fiihren/Gberpriifen | v
100033, |Mutationen Melden | [ Vi
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Abrechnungspflichtige
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Rentenbeziiger
Rentenbeziiger

Ergédnzungsleistung
Ergénzungsleistungsbeziiger

Nr.

10.0100.
10.0101.

10.0200.
10.0201.

10.0300.
10.0301.

So genehmigt: Gemeinderat vom 23. April 2018, publiziert am 19. Juli 2018, in Kraft seit 20. August 2018
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Abstimmungs- und Wahlausschuss
o1oo00. |ORGANISATION
o10200.  |Abstimmungen, Wahlen
010201 |Stimmrdume, Wahlrdume Festlegen E AN
Abstimmungszeiten, Festsetzen (Art. 5 und 6 Reglement liber E AN
o10210.  |Abstimmungsdaten Wahlen und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Prifen (Art. 24/28 Reglement iiber Wahlen vV
o01.211. und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Fehlende Vorschlage (Art. 29 Reglement \
o1.211. tber Wahlen und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Listen ordnen/verdffentlichen (Art. 30/44 \
01.211. Regl. iiber Wahlen und Abstimmungen)
01.211. Wahlvorschlage Stille Wahl E \
Stimm- und WahImaterial Stimmrechtsausweise Drucken/Versenden \%
(Art. 8 Reglement (iber Wahlen und
01.0215, Abstimmungen)
Abstimmungsausschuss, Ernennen gemass Antrag der Parteien (Art. = \4
Wahlausschuss 11 Reglement iiber Wahlen und
01.0231. Abstimmungen)
Abstimmungsausschuss, Aufgebot versenden \
10231, [Wahlausschuss
Abstimmungsausschuss, Bussenverfiigungen erlassen (Art. 58 Regl. E \'
moz31.  |Wahlausschuss (iber Wahlen und Abstimmungen)
Registerfiihrung - Stimmregister abschliessen V
oto241.  |Stimmregister, Verbale
Abstimmungen und Wahlen |Durchfihren/Wahlprotokoll erstellen vV M
o025z, [(Eidgendssische)
Abstimmungen und Wahlen  [Durchfihren/Wahlprotokoll erstellen vV M
010253, [(Kantonale)
Abstimmungen und Wahlen  [Durchfiihren/Wahlprotokoll erstellen (Art. 15 vV M
ooesa. [(Gemeinde), Urnen Abs. 1 OgR)
Ergdnzungswahl Ersatzperson wahlen (Art. 40/42 Regl. iiber E \
01.0255. Wahlen und Abst.‘mmungen)
Wahlmaterial Aufbewahren (Art. 18 Reglement tiber V
01.0260. Wahlen und Abstimmungen)
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Baukommission
orooco.  |ORGANISATION
01.0000. Vorschriften
oro01201 |Abfallreglement Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A M Vv
Abwasserentsorgungs- Erlassen / éndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A MV
01001202 |reglement
01001203 |Baureglement Erlassen / andern (Art. 16 Bst e OgR) E A A V
Gebihrentarif fur die Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A MV M
1001208 |Feuerungskontrolle
o10012.14 |Wasserversorgungs- Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A MV
01.0700. Personal
Brunnenmeister, Ernennen | E ANV
01.0761.03 Wasserversorgung
01076105 |Feueraufseher Ernennen | E AN
01.0761.05 |Feueraufseher Wahl an die GVB mitteilen vV
01076106 | YWegmeister-Stellvertreter Ernennen | E AN M
04.0000. BAUTEN
04.0000. Vorschriften
o4.0100. | Statistiken
04.0101. Bautatigkeit, Durchfiihren Vi
Ortsplanung,
04.0200. Uberbauungsordnungen
04.0206. Kantonale Planungsgruppe Mitgliedschaft E
Schutzgebiete, Schutzbestimmungen einhalten \% M
04.0207. Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Ausscheiden, aktualisieren E A A V
ns0z07.__ | Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Beitrage an Schutzvorhaben E A M V M
ns0207.  |Schutzzonenplan
040211, |Ortsplanung, Ausarbeiten, Aktualisieren E A A V
Ortsplanung, Geringfligige Anderungen von E A V
040211, |Verkehrsplanung Vorschriften und Planen
04.0211. Ortsplanung, Richtpléane; erlassen und aktualisieren E A V
oa0z11.  |Ortsplanung, Einspracheverhandlungen \ M M
Ortsplanung, Begleitung/Ausfiihrung beschlossene I \%
04.0211. Verkehrsplanung Planungen
os0211,  |Orisplanung, Planungsvorteile abschopfen E A M Vv
saoz11. _ |Ortsplanung, Planungszone erlassen E A vV
040214, [L@rmschutz Larmschutz in Planungsfragen E Al
na0221.  [Zonenplan Ausarbeiten, aktualisieren, einsetzen E A A M Vv

Baukommission
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04.0301.

Kontrolle Gesuchsakten

fiir Bevdlkerungsschutz +
Katastrophenhilfe behandeln
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0s0235._|Uberbauungsordnungen Ausarbeiten, aktualisieren, einsetzen E AE A MV
moz3s.  |Uberbauungsordnungen Erschliessungsvertrdge abschliessen E A MV
asoz3s._ | Uberbauungsordnungen Planungsvorteile abschpfen B A MV
Baulanderschliessungen, Ausarbeiten, aktualisieren E A A MV
04.0241. Baulandumlegungen
Baulanderschliessungen, Erschliessungsprogramm erstellen E A MV
40241, [Baulandumlegungen
04.0300. Baupolizei
Baupolizei Stérungen der &ffentlichen Ordnung | I E/V
04.0300 beseitigen
nso300. _ [Baupolizei Baueinstellung I | E/N
Baupolizei Wiederherstellen des rechtmassigen | E AN
04.0300. Zustandes
04.0300. Baupolizei Ersatzvornahmen | E ANV
oa0300._|Baupolizei Strafanzeigen einreichen | E AN
Baubewilligungsverfahren, Formelle Prifung durchfiihren V
a0, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Materielle Priifung durchfiihren V
oapz01.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Profil- und Baukontrollen durchfiihren Vv
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Vollzug administratives Verfahren (z.B. V
Kontrolle Gesuchsakten Baubewilligungskontrolle ,
04.0301. Veroffentlichungen)
Baubewilligungsverfahren, Einsprache erheben E \Y M
o40301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Einigungsverhandlungen durchfiihren | E/V M
os0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Entwésserung von E/V
oa0z01._ |Kontrolle Gesuchsakten Grundstiicken behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Lagerung wasserge- ANV
Kontrolle Gesuchsakten fahrdender Flissigkeiten z.H. Amt fiir
04,0301, Wasser und Abfall behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Brandschutz behandeln AN E
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Bau z.H. Amt AN
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04.0301

Kontrolle Gesuchsakten

Unterlagen einfordern
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Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Befreiung z.H. AV E
Kontrolle Gesuchsakten Amt flr Bevolkerungsschutz +
040307, Katastrophenhilfe behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Betreiben, Einrichten und ANV E
Kontrolle Gesuchsakten Umgestalten von Betrieben und Anlagen
04.0301. z.H. Regierungsstatthalteramt behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Bauten nach Waldgesetz AV E
os0301.  |Kontrolle Gesuchsakten z.H. Amt fur Wald behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gastgewerbe z.H. AN E
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten Regierungsstatthalteramt behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Massnahmennachweis AN E
Kontrolle Gesuchsakten gemass Allgemeiner Energieverordnung
z.H. Energieberatung behandeln
04.0301.
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Warmeentzug mittels AN E
Kontrolle Gesuchsakten Erdsonden z.H. Amt flir Wasser und
04.0301. Abfall behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gebrauchswassernutzung AN E
Kontrolle Gesuchsakten z.H. Amt fir Wasser und Abfall behandeln
04.0301.
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Grabarbeiten auf E/N
G Kontrolle Gesuchsakten Gemeindestrassen behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Grabarbeiten auf V/IA E
Kontrolle Gesuchsakten Staatsstrassen z.H. Tiefbauamt
04.0301 behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Anschluss AN E
Kontrolle Gesuchsakten Gemeinschaftsantenne z.H. Cablecom
04.0301. behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Elekftrizitdt z.H. BKW AN E
os0301.__ |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser z.H. AN E/NV
Kontrolle Gesuchsakten Brunnenmeister oder Blattenheidverband
04.0301. behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser- / M V
040301 |Kontrolle Gesuchsakten Abwasserinstallationen behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Haustechnik behandeln ANV E
oa0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsverfahren; zusatzliche vV
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Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsgebiihren in Rechnung V
oa0301.  |Kontrolle Gesuchsakten stellen
Baubewilligungsverfahren, Inkasso Baubewilligungsgebiihren \
oa0301. _ |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungen einfaches Verfahren EN
Kontrolle Gesuchsakten ohne Einsprachen nach Art. 27
04.0301.01 Baubewilligungsdekret
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungen einfaches/ordentliches E ANV
Kontrolle Gesuchsakten Verfahren in der Kompetenz der
04.0301.02 Gemeinde
Baubewilligungsverfahren, Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, E AN
Kontrolle Gesuchsakten Bewilligung bzw. Antrag
Regierungsstatthalteramt, Beizug
04.0301.03 Fachinstanzen
Ortsbild und Landschafts- Einbeziehen im Baubewilligungsverfahren E AN
04.0302 schutz, Bauberatung
oeose|Baustellensicherung Uberpriifen v
Oltank Tankanlagen abnehmen (Amt fir Wasser
04.0321 und Abfall)
Olfeuerungsanla- Kontrollen durchfiihren vV
00521 |gen, Olfeuerungskontrollen
Olfeuerungsanla- Nachkontrollen durchfiihren und V
os0:21 |gen, Olfeuerungskontrollen  |Mutationen nachfilhren
Olfeuerungsanla- Gebihren in Rechnung stellen V
04.0321. gen, C")Ifeuerungskontrollen
Olfeuerungsanlia- Inkasso Gebiihren Vv
bioz21. |gen, Olfeuerungskontrollen
Gewerbebetriebe - Uberwachen, anordnen von Massnahmen E A Vv
baupolizeiliche Massnahmen
04.0341.
Grundbucheintragungen - Veranlassen von Grundbucheintragungen E AN
Baurechte, Naherbaurechte - |der Gemeinde
vs0371._ |Dienstbarkeiten
o400, | Offentliche Anlagen
ns0451. | Sportplaize, Spielplétze Unterhalt E AN ANV
os0471.  |Blumenanlagen Unterhalt E AN AN
04.0472. Brunnen Unterhalt E AV ANV
ns0481. | Toilettenanlagen Unterhalt E ANV
vsnasz.  |Parkpldtze, Sitzbanke Unterhalt E ANV
04,0482 Parkplatze Parkplatze bewirtschaften E A vV oA M
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ns0500. | Strassennetz
na0s0s. | Trottoirs Unterhalt E V
naos21. | Strassenbezeichnungen Festlegen E A A M
04.0531. Fahrradwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.0532 Reitwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
oa0s33.  |Wanderwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
oa.0536. | Schulwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.0537 Waldwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
oa0s34.  |Privatwege Ubernahme durch Gemeinde E A M ANV
040534, |Privatwege Zum Gemeingebrauch widmen E A M ANV
40561 |Strassenunterhalt Unterhalt durchfiihren E ANV ANV
040583 |Schneerdumung, Winterdienst|Qrganisieren EN AN
Zurlckschneiden von Bau- Verdffentlichen/auffordern V M
040564, |men, Strduchern und Hecken
Zurtckschneiden von Bau- Ersatzvornahme E AN M
040564, |men, Strduchern und Hecken
04.0565. Arbeiten flr Dritte Gesuche behandeln E MV
04.0565 Arbeiten fUr Dritte Rechnung stellen \
04.0565. Arbeiten flr Dritte Inkasso \
os0s67. | Strassenmarkierung Unterhalt E AN A
Grundeigentiimerbeitrége Kostenanteile (Prozent der E A A M/
04.0571. Gesamtkosten) festsetzen
Grundeigentiimerbeitrége Administratives Verfahren und Rechnung Vv
04.0571. stellen
na0571. | Grundeigentiimerbeitridge Einspracheverhandlungen durchfiihren V M
na0s71. | Grundeigentiimerbeitrdge Inkasso Vi
ps0s72. | Strassenbeleuchtung Unterhalt, Reparaturen E/NV A V
04.0600. Briicken
04.0700. Gewdsser
oso7i1. |Béche, Fliisse, Seen Ufer sichern / baulicher Unterhalt A V ANV E
Biotope, Feuchtgebiete, Unterhalt gem. Schutzbestimmungen V M
04.0713. Nassgebiete Uberwachen
nso77i.  |Gewdsserverunreinigungen  |Aufsicht wahrnehmen | V
ns0rr1. |Gewdsserverunreinigungen  |Strafanzeige einreichen E A AN
04.0800. Abwasseranlagen
04.0801. Planwerk Nachfiihren E v
Generelle Entwasserungs- Erlassen/Aktualisieren E E/A A V
04.0802. planung GEP (bisher GKP)
os.0811. _ |Basiserschliessungsanlagen [Unterhalt E AN AN

Baukommission Seite 5



pr——
(=, = ) b -5
S 8 2 @ 5 Sy 8 a £ 3 g
g8 & B & “ER BN BR BE c 5 o & B £
s S Bk .5 sha f02 8 s Va5 @ A8 FER ER BE
. . R BNkl BR B3 ER BFR FBR B2 B: E® BB
Nr. Bezeichnung nach Archivplan | Aufgaben o S BE S E §1s5 & 58 N & § é _°§, B N EER 5 o g B g %’J g =
Detailerschliessungs-anlagen |Leitungsnetz erweitern geméass E E/A A V
04.0812 Finanzkompetenz
Detailerschliessungs-anlagen |Unterhalt E AN ANV
04.0812.
Hausanschlisse Kanalisationsanschlussverfigungen E A vV
04.0813. erlassen
Sauberwasserkandle, Unterhalt E AV AN
ns0826. | Sauberwasserentsorgung
Private Klargruben und periodische Kontrollen tiberwachen
na0s36._ |Kleinkl8ranlagen
Silo-Abwasser, Jauche, Aufsicht wahrnehmen
04.0837. Hofdlingeraustragung
Kanalisationseinkaufs- Rechnung stellen vV
gebiihren, ARA-
04.0872 Einkaufsgeblihren
Kanalisationseinkaufs- Inkasso \
geblhren, ARA-
oioerz.  |Einkaufsgebihren
Benltzungsgebiihren Ansatz festlegen im Rahmen des E A vV A
04.0873. Reglementes
oans73. |Beniutzungsgebiihren Rechnung stellen \
vaos7s. |Beniitzungsgebilhren Inkasso V
Benliitzungsgebiihren Wasserverbrauch erheben (je nach
04.0873. Gebiihrenmodell)
04.0800 Fahrzeuge
oa0s11.__ |Fahrzeuge Unterhalt und Reparaturen E/V ANV
040011 |Fahrzeuge An Dritte vermieten/Einsétze fiir Dritte E ANV A
Fahrzeuge Rechnung stellen an Dritte bei V
04.0911 Fahrzeugeinsatz
04.0911 Fahrzeuge Inkasso bei Fahrzeugeinsatz \
Maschinen, Werkzeuge,
oa1000. | Material, Gerdte
041001, |Maschinen Unterhalt und Reparaturen E/V AV
041001, |Maschinen An Dritte vermieten/Einséatze fir Dritte E AV A
Maschinen Rechnung stellen an Dritte bei V
04.1001. Maschineneinsatz
oa1001._ |Maschinen Inkasso bei Maschineneinsatz Vi
oa1011.  |Werkzeuge Unterhalt und Reparaturen E/N ANV
041011, |Werkzeuge An Dritte vermieten/Einsétze fiir Dritte E AV A
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Werkzeuge Rechnung stellen an Dritte bei v
04.1011. Werkzeugausmietung
oa1011.  |Werkzeuge Inkasso bei Werkzeugausmietung \
Fahrzeuge, Maschinen, Inventar aufnehmen | | \
04.1012. Werkzeuge
w1100 |Vermessungswesen
011121. _ |Geometer Nachfihrungsvertrag abschliessen E A V
osoi00.  |Schulhausanlagen
Schulraume, Unterhalt und Reparaturen im Rahmen E/NV MV MV
Schulhausbauten, Turnhallen, |Voranschlag (siehe auch
o0, |Einrichtungen Funktionendiagramm
Vermietung von Schul- und  |Benlitzungsordnung (siehe auch E A M/ M/ M
Mehrzweckrdumen Funktionendiagramm Schulkommis-
05.0111 sionen)
Vermietung von Schul- und  |Vermietung (siehe auch Funktionen- E/NV | |
w0111, |Mehrzweckrdumen diagramm Schulkommissionen)
Vermietung von Schul- und Rechnung stellen vV
os.0111.  |Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schul- und Inkasso Benlitzungsgebiihren vV
0E.0171. Mehrzweckraumen
Heizung, Reinigung, Unterhalt E Vv MV
os0131. |Beleuchtung
LANDWIRTSCHAFT,
osocce. |FORSTEN
06.0800. Schédlingshekdmpfung
oc.0s21.__|Baumbestand Massnahmen treffen E M \
— POLIZEI, JUSTIZ
07.0500. Gewerbepolizei
Reklamebewilligungen Bewilligung erteilen; Zustandigkeiten
siehe normales Baubewilli-
gungsverfahren Nr. 04.0301.
07.0526.
07.0700. Gebédudeversicherung
ororiz.__|Feueraufseher Kontrollen; periodische + Bauausfiihrung )
ororiz. _ |Feueraufseher Allifdllige Mangel weiterbehandeln E \ AM
07.0712. Feueraufseher Kontrollkartei, Kontrollbuch flihren \
Gebaudeverzeichnis, Nummern zuteilen vV

07.0721.

Gebdudenumerierung

Baukommission
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Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder beschaffen Vv
070721, |Gebdudenumerierung
Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder anbringen V MV
oror21. __ |Gebdudenumerierung
Anmeldungen, Vollsténdige Versicherungsdeckung V
ororza._|Versicherungshestdtigungen |lberpriifen
Bauversicherungen Vollstandige Versicherungsdeckung V
07.0724. Uiberpriifen
orosco. | Gesundheitspolizei
orosot. | Trinkwasser, Quellenkontrolle |Kontrollen durchfiihren V
or.osca. |Quellen Massnahmen aus Kontrolle E A A
Inspektionen Lebensmittelkontrolle | | | \
070816, |Lebensmittelinspektor
oross1. |Kadaverbeseitigung Grundsatzentscheid Organisation E A V
07.0861. Kadaverbeseitigung Kosten verrechnen/Inkasso )
oros71.__|Abfallentsorgung Grundsatzentscheid Organisation E A V
oros7i. _ |Abfallentsorgung Betrieb E/V \Y \Y
or.0871.01_|Abfallstatistik Durchfiihren V]
oros7i.cz|Abfallbuchhaltung Durchfiihren MV
Abfallentsorgung - Sonder- Grundsatzentscheid Organisation E A V
07.0872 abfélle, Altglas, Altdl, Alu
Abfallentsorgung - Sonder- Betrieb EN MV V
07.0872 abfélle, Altglas, Altdl, Alu A
oros7s. |Wilde Deponien Sanieren/wiederherstellen | E/V M/V
07.0873 Wilde Deponien Strafanzeige einreichen/Busse festlegen | E AN
07.0876 Kompostierung Grundsatzentscheid Organisation E A V |
07.0876 Kompostierung Betrieb E/V V
oros7e1  |Hackseldienst Grundsatzentscheid Organisation E A V |
or08761 __ |HAckseldienst Betrieb E/V V
07,0877 Altstoffsammlungen Grundsatzentscheid Organisation E A V
07.0877 Altstoffsammlungen Betrieb E/V M/V V
Kehrichtgebiihren Ansatz festlegen im Rahmen des E A M ANV
07.0881. Reglementes
07.0881 Kehrichtgebiihren Rechnung stellen V
07.0881 Kehrichtgebiihren Inkasso \Y
07.0891 Umweltschutz, Lufthygiene  [Massnahmen treffen E A vV
07.1100 Verkehr
Strassenverkehr, Verkehrsbeschrankungen/Verkehrsmass- | I E/N M

07.1121.

Strassensignalisationen

nahmen (ohne Bew. Kanton)

Baukommission
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Strassenverkehr, Verkehrsbeschrénkungen/Verkehrsmass- E A ANV M
or1zz. |Strassensignalisationen nahmen {mit Bew. Kanton)
071123, |Betriebswegweiser Bewilligen / Antrag z.H. Kanton E AV
08.0000. FINANZEN
Vermdégensverwaltung -
Grundeigentum -
08.0400. Wertschriften
los.0401. Gemeindeliegenschaften Unterhalt und Reparaturen E AN M
meoscz.  |Mietvertrége Mietzinse festlegen E M ANV
08.0402. Mietvertrége Abschliessen E ANV
08.0402. Mietvertrage Nebenkostenabrechnung erstellen V
os.oa0z. _ |Mietverirdge Inkasso Mietzinse und Nebenkosten \Y
ca0acz._ |MietvertrAge Kiindigen E AN
08.0402 Mietvertrage Wohnungsabnahmen + -libergaben \
08.0412. Pachtvertrage Pachtzinse festlegen E ANV
08.0412 Pachtvertrage Abschliessen E AV
08.0412 Pachtvertrage Inkasso Pachtzinse v
08.0700 Vertrdge
08.0702 Baurechtsvertrdge Abschliessen gemass Finanzkompetenz E E/A A M ANV
osovoz. _|Baurechtsvertrage Inkasso Baurechtszinsen V
osoros. | Dienstbarkeitsvertrdge Abschliessen gemass Finanzkompetenz E E/A A M AN
12000 |WASSERVERSORGUNG
Hydrantennetz, Nachfiihren Planwerk E AV A
Léschreserven,
12.001. Wasserbezugsorte
Hydrantennetz, Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an E E/A AN M \%
Léschreserven, Loschreserven und Wasserbezugsorten
12.002. Wasserbezugsorte geméss Finanzkompetenz
Hydrantennetz, Hydrantennetz kontrollieren E A vV
Léschreserven,
12.003 Wasserbezugsorte
12.0000. Vorschriften
Generelles Erlassen/Aktualisieren E E/A A ANV
12.0004. Wasserversorgungsprojekt
12.0200. Maschinen, Material
Maschinen, Geréte und Unterhalt und Reparaturen E AN
120202, |Wasseruhren
Maschinen, Gerate und Inventar | | Vi
12.0202. Wasseruhren

Baukommission Seite 9
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Leitungen,
12.0400. Wassetrlieferungen
120401, [Planwerk Leitungsnetz Nachfilhren E \% M
Basiserschliessungsanlagen |Unterhalt E AN AV
12.0412.
Detailerschliessungsanlagen |Leitungsnetz erweitern gemass E E/A A V
12.0413. Finanzkompetenz
Detailerschliessungsanlagen |Unterhalt E AV AV
12.0413.
Hausanschliisse und Wasseranschlussverfligungen erlassen E A AV M
12.0414. Anschlussgesuche
Wasseranschlussgebiihren  |Rechnung stellen V
12.0471.
Wasseranschlussgebiihren  |Inkasso v
12.0471
Benitzungsgebiihren, Ansatz festsetzen im Rahmen des E E/A A M ANV
12.0472 Wasserzins Reglementes
Benitzungsgebiihren, Rechnung stellen Benlitzungsgebiihren A M
12.0472. Wasserzins
Benltzungsgebiihren, Inkasso \
120472, |Wasserzins
120473, |Gebihren Bauwasser Rechnung stellen \%
120473 |Gebihren Bauwasser Inkasso
1zo480. __|Jahresvoranschlag Erstellen Budget Bau E E/A A ANV
120400. _ |Jahresplanung Erstellen | E AV

So genehmigt: Gemeinderat vom 23. April 2018, publiziert am 19. Juli 2018, in Kraft seit 20. August 2018
So genehmigt: Gemeinderat vom 22. Dezember 2022, publiziert am 15. Dezember 2022, in Kraft seit 1. Januar 2023
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Kulturkommission |
01.0000. ORGANISATION
01.0400 Gemeinderat
01.0473. Partnergemeinde Partnerschaften eingehen EN M M
Partnergemeinde Aktionen durchfiithren im Rahmen EN M E/V M
01.0473.01 Voranschlag
oae00. | Offentlichkeitsarbeit
Informationsbroschiire iber  |Ausarbeiten/Anpassen/Herausgeben E/V M M
oas01. | Thierachern
1.1601. Ortsplan Ausarbeiten/Anpassen/Herausgeben E/V M M
Geschichtliches, Kultu-
011800, |relles, Feste und Anlidsse
01.1841. Bundesfeier Durchfilhren, organisieren | Vo M M
Feste und Anlasse, Durchfiihren, organisieren, koordinieren E AVIM M M
01.1861. Jubildumsfeiern
o11ee1.  |Vereine Verzeichnis fihren | \
o1.1881.01 _|Vereine Teilnahme Vereinskonvent V
01.1892. Kulturkonferenz Beitritt E AV

Kulturkommission Seite 1
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Primarschulkommission |
01.0000. ORGANISATION
|o1.0000. Vorschriften
m.ooiz.a11 | Schulreglement Erlassen / &ndern (Arf. 17, Bst d OgR) E A A M M
Reglement Gber die Erlassen / &ndern (Art. 17, Bst d OgR) E A A M
|g1.uu12.12 Schulzahnpflege
01.0700. Personal
no7e1.11 | Schulzahnpflegeleiter Ernennen (Art. 6 Reglement E A
05.0000. ERZIEHUNG/BILDUNG
05.0000. Vorschriften
os.o041. | Statistiken Erstellen | M \Y
os.0100. | Schulhausaniagen
Schulrdume, Unterhalt und Reparaturen (siehe auch A/M Vv MV M
os.0i01. | Schulhausbauten, Turnhallen, |Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und  |Benltzungsordnung (siehe auch E A M/ M
050111, |Mehrzweckrdumen Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und  |Vermietung (siehe auch | E/NV M I/M
0s0111.  |Mehrzweckrdumen Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und Rechnung stellen vV
oso111.__|Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schul- und Inkasso Beniitzungsgebiihren vV
05.0111. Mehrzweckrdumen
05.0121. Schulgerdte und Material Anschaffen im Rahmen Voranschlag E AV
os.0121. |Schulgerdte und Material Unterhalt und Reparaturen E M/ AV
os0i21. | Schulgerdte und Material Inventar aufnehmen | MV V
05.0200. Kindergarten Primarstufe
Schulleitung Anstellung, Fuhrung und Kiindigung E/V
05.0202 Lehrpersonen Anstellung und Kiindigung E/NV M
Klassen zur besonderen Schiiler zuweisen und Transport I E/IV A
05.0312 Forderung KbF organisieren
osos2. | Spezialunterricht Bestimmen Vertretung in SK BM E/V M
Spezialunterricht Schiller zuweisen (gem. Regl. Uber BM Art | E A
05.0322. 11 Abs 3c BMV)
Schulbesuch in anderen Zustimmung (sofern Schulgeld Art. 6 E A RV M
pso32s_ [Gemeinden Schulreglement)
Vertrdge mit Anschluss- und [Vertrdge abschliessen E AV
Schulortsgemeinden
osos00.  |Andere Schulen
vsos73. | Privatschulen Schulgeldbeitrge festlegen E A \
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Allgemeine Bestimmun-
05.0600. gen und Einrichtungen
05.0611. Erziehungsberatung Kinder zuweisen E/V
vs.0621. | Schulzahnpflege Schulzahnarzte; Vertrag abschliessen E/NV
vsos21. | Schulzahnpflege Fachpersonal ernennen (Prophylaxe) E/V M
ns.o521. [ Schulzahnpflege Abrechnung mit Schulzahnarzten \
Schulzahnpflege Ruckerstattung Kontrolluntersuchung bei \
05.0621. privaten Zahnéarzten
ssosz1. [ Schulzahnpflege Beitrag an kieferorthopédische \ M
Schularztlicher Dienst Siehe Funktionendiagramm E/NV
05.0622. Oberstufenkommission
os.0831. | Bibliothek Schulbibliothek Grundsatzfragen E A | \Y
oso671. | Schulgelder Schulkostenbeitrége festsetzen E M
0s.0091. | Schillertransporte Einfihren im Rahmen Budget E/NV
Blockzeiten Gestaltung familienfreundliche Volksschule | E/V M
oro000. |POLIZEI, JUSTIZ
07.1200. Sammlungen
Kantonalbernischer Sammlungen durchfiihren E/NV
Jugendtag, Pro Juventute,
ovo1201. _|Heimatschutz etc.
or.azo1._ |Papiersammlung Organisation E | V M M/

Weitergehende Regelungen zum Schulbetrieb im internen Funktionendiagramm der Schule
So genehmigt: Gemeinderat vom 12. Dezember 2016, publiziert am 5. Januar 2017, in Kraft seit 6. Februar 2017
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Oberstufenschulkommission |
orooce.  |ORGANISATION
01.0000. Vorschriften
1001211 | Schulreglement Erlassen / dndern (Art. 17, Bst d OgR) E A A M M
Reglement Uber die Erlassen / dndern (Art. 17, Bst d OgR) E A A M
01001212 |Schulzahnpflege
osooe.  |ERZIEHUNG/BILDUNG
05.0000. Vorschriften
05.0041. Statistiken Erstellen | | M \Y
05.0100. Schulhausanlagen
Schulrdume, Unterhalt und Reparaturen (siehe auch AM V M/ M
05.0101. Schulhausbauten, Turnhallen, |Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und Benltzungsordnung (siehe auch E A M/ M
05.0111 Mehrzweckraumen Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und  |Vermietung (siehe auch | E/V /M 1M
05.0111. Mehrzweckraumen Funktionendiagramm Baukommission)
Vermietung von Schul- und  |Rechnung stellen V
050111, |Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schul- und  |Inkasso Beniitzungsgebiihren \
05.0111. Mehrzweckrdumen
osmz1. | Schulgerate und Material Anschaffen im Rahmen Voranschlag E AV
05.0121 Schulgeréte und Material Unterhalt und Reparaturen E M/ AV
osmz1. |Schulgeréte und Material Inventar aufnehmen | | MV V
05,0300, Sekundarschule
Schulleitung Anstellung, Fihrung und Kiindigung | E/V
05.0303 Lehrpersonen Anstellung und Kiindigung I E/V M
Klassen zur besonderen Schiler zuweisen und Transport | EN M A
05.0312. Fdrderung KbF organisieren
Schulbesuch in anderen Zustimmung (sofern Schulgeld Art. 6 E A v I M
os03zs. | Gemeinden Schulreglement)
Vertrage mit Anschluss- und |Vertrage abschliessen E A Vv
osos01.  [Schulortsgemeinden
050500, |Andere Schulen
10. Schuljahre Schulgeldbeitrage festlegen an nicht E A v
05.0502. offentliche Schuljahre
osos22. |Erwachsenenbildung Erwachsenenbildungsangebot organisieren E A \4
usos73. | Privatschulen Schulgeldbeitrége festlegen = A \
Allgemeine Bestimmun-
os.0500. | gen und Einrichtungen
0s0611. | Erziehungsberatung Kinder zuweisen E/V
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Schulzahnpflege siehe Funktionendiagramm
05.0621. Primarschulkommission
osos22. | Schuldrztlicher Dienst Schularzt; Anstellen E/N
05.0631. Bibliothek Schulbibliothek E AV
ps0671.  |Schulgelder Schulkostenbeitrage festsetzen E M
vsose1. | Schiilertransporte Einfilhren im Rahmen Budget E/N
osoess. | Schilleraustausch mit Partnergemeinde Sezimovo Usti E M M | \Y
I_' Blockzeiten Gestaltung familienfreundliche Volksschule | E/V M
o000 [POLIZEI, JUSTIZ
or.iz00.  [Sammiungen
Kantonalbernischer Sammlungen durchfiihren E/NV
Jugendtag, Pro Juventute,
o7.01201. [Heimatschutz etc.
071201 [Papiersammlung QOrganisation E | \ M M/V

Weitergehende Regelungen zum Schulbetrieb im internen Funktionendiagramm der Schule
So genehmigt: Gemeinderat vom 12. Dezember 2016, publiziert am 5. Januar 2017, in Kraft seit 6. Februar 2017
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Funktionendiagramm Tagesschule

E = Entscheid
A = Antrag

V = Vollzug

M = Mitwirkung
| = Information

Gemeindeverwaltung

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Ressortleitung Bildung

Schulkommission

Schulsekretariat

Schulleitung

Leitung Tagesschule
Leitung Spezialunterricht
Lehrerlnnenkonferenz
Klassenlehrperson

Lehrperson

Pad. Betreuungsperson

rso

Nicht pad. Betreuungspe

Hauswart

Koch/Kochin

Bemerkungen

Aufgabentréger
Legende:

Rechtsgrundlagen

Tagesschule; Ein- und Austritte

Bedarfsumfrage/Ausschreibung des Angebots

V/M

A: Eltern

Ant. 2 Abs. 2 TSV

Einteilung/Zuweisung zu Tagesschulmodulen

Aufnahmebestatigung

Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt

~|-|~|=

mi<|m|<

I: Eltern

Dispensationen

Dispensation (von vertraglichen Verpflichtungen)

Absenzenkontrolle

Umgang mit Schwierigkeiten

Information der Eitern bei Mangein in Erziehung und Pflege

Art. 29 Abs 1 VSG

Erteilen von Verweisen an Schiler/-innen

Art. 28 Abs. 4 VSG

Gefdhrdungsmeldungen

mim|m

—_] ===

Art. 29 Abs 2 VSG

Tagesschulausschiuss nach Art. 28 VSG

V: Fachstelle der Gde

Art. 28 Abs. 5,6 VSG

Prufen von zweifelhaften Entschuldigungsgrinden

<|>(g[g|<

HEHEHERS
NEEHES

Art. 7 Abs. 3 DVAD

Pidagogik und Qualitit

Strategische Ausrichtung

—_

Ant. 35 Abs. 2c VSG

Berichterstattung tiber Ergebnispriifung an Kanton

NEES

Péadagogisches und organisatiorisches Konzept

inkl. Hygiene- und Nolfallkonzept

Art. 7 Abs. 2-4 TSV

Selbstevaluation

Art. 51 Abs. 2 VSG; At. 7 TSV

Entwicklungsschwerplnkte festlegen (Tagesschulprogramm)

m{mfmjmfm

ZIRIRIR

N HES

Art. 51 Abs. 2 VSG

Qualitatsentwicklung umsetzen

E4ES

Art. 7 TSV

Controlling der Umsetzung

<

Tellnahme an pddagogischen Konferenzen der Schule

Koordination von Themen und Terminen

[

Absprachen Hausaufgaben

=|—

Zuweisung Betreuungsfaktor fur Kinder mit bes. Betreuungsbedarf

mi~[<|ZIZ[<|Z2(<[®2]>]>

I: Eltern

Art. 5 Abs. 2 TSV

Grundsaétzliches, Behdrden und Erlasse

Schaffung oder Authebung von Tagesschulstandorten

Schaffung oder Authebung von Modulen

Erlass des Tagesschulreglements

<|=[|—=|m

m|x|mi=

b|<|>|=

Regelung der Kooperationen, z.B. mit Vereinen, Musikschule

Art. 14d Abs. 4 VSG
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Legende: 5]
E = Entscheid £ qaa
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V = Vollzug 5 3 S L 9 3 5
S = =k e £ C & o k]
M = Mitwirkung g -E’ cg’ S % § (_3; ‘*g g “g’, 2
I = Information 8 5 % S f-é’ % e B e Y 2 2 c
v @ g = @ C g o o <L 5 o K =
2222532, 2%2EE253 53
s s 2 8 2P P 50 mn X
EEE B 2223 32 EadE g E L5
S EOL 838 @0 a3 e & = £ & Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Offnungszeiten, Ferienangebote
Bestimmen Offnungszeiten vor Ferien und Felertagen AlA / AEERAN
Bestimmen Cffnungszeiten bei Ausnahmen Blockzeiten (unterrichtsfreie
AlA I i
Halbtage)
Ferieninseln (Betreuungsangebote in den Ferien) E[V]A
Administration und Rechnungstellung
Unterstitzung der Schutkommission in Rechtsfragen M
Entscheide Elterngebiihren E Bei tieferen Ansatzen Ant. 10ff TSV, insb. Art. 17 TSV
Fiihren der Belegungsstatistik (Betreuungsstunden, Anzahl Kinder) ! v M| M
Flhren der Statistik "Anzahl Mittagessen” Vv M
Datenschutz und Datensicherung ViV
Erheben Einkommen und Vermégen der Eltern M v
Rechnungsteliung M v
Kontrolie und Durchsetzen der Zahlungspflicht M v
Bestatigen der korrekten Abrechnung und Revision gegentiiber Kanton M v M Art. 9 TSV
Personal
Vorgaben fur das Anstellungs- und Kindigungsverfahren A Gema_ss Personalrageiment
Gemeinde
Anstellung und Kindigung der Tagesschulleitung E A M Art. 12 TS-Verordnung Gde
Anstellung und Kiindigung des p&d. und nichtpdd. Personals M|/ A/E Art. 12 TS-Verordnung Gde
Personalfihrung v Art. 12 TS-Verordnung Gde
Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten E
Zuteilung von Gruppen E: M| M
Bezahlte Kurzurlaube TS-Leitung E A A = Anstef.'ungsb_ehdrde,
Stellvertretung intern regeln
Bezahlte Kurzurlaube TS-Personal ! El AlA E Ansl‘eﬂungsb‘ehom‘e,
Stellvertretung intem regeln
Unbezahlte Urlaube TS-Leitung E A
bis zu 30 Arbeitstagen ist E bei der
Unbezahlte Urlaube TS-Personal & E/A AlA TSL; aber 30 Tage ist E bei
Anstellungsbehérde
) . . . . PSK-Préasident und RL Bildung
Mitarbeitergesprach mit Tagesschulleitung V|V od.eine PSK-Vertretung
Mitarbeitergespréche %
Austellen von Arbeitszeugnissen I'4 V: Stelle, die MAG fihrt
Verweise an TS-Leitung %4 M E: Anstellungsbehérde
Verweise an TS-Personal M v
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£ 0 E T STV T vwos£ 5§ 520 2
© E v 0 = 2 = ¢ g 5 &2 8@ m 2 = X
IS £ {71 =TT O T =~ : EO9 o
s £ s 8555558588 :8
O h 0o r nwonon g9 9% 93 % £ v Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Information und Kommunikation
Kommunikation/Marketing v Homepage
Offentlichkeitsarbeit E v Stufengerechtg qumumkaﬂon
nach Kommunikationskonzept
Informationsmanagement im Krisenfall Nach Kommunikationskonzept
Eiterninformationen (ber Betrieb und besondere Anlédsse E|lV {1l /
Eiterninformationen IV BN E] / Art. 31 Abs. 1, 2, 3 VSG
Kontakte/Networking v
Kontakte mit Betreuungsangeboten Vorschulbereich v
Einblick in den Tagesschulalltag verschaffen viv]iv]v Einzelne Mitglieder

So genehmigt: Primarschulkommission vom 11. Juni 2019; Gemeinderat vom 24. Juni 2019, publiziert am 18. Juli 2019, in Kraft seit 01,

Tagesschule

Seite 3von 3

August 2019




Feuerwehrkommission



Aufgabentrager Aufgabentrdger

2 = n G a3 “
S @ 2 o g S = @ o £ 3 = =
a1 B ERsle s SIEZ IS s, 5 Z S g
-Ef Bl - H ER B KL Rk Kl ER B2
; ; o > Boll o o 9 Pl © 2 S 3 B0 S Bo ( BEl S BSH £ paE 6 Sl S 89
NI Bezeichnung nach Archivplan| Aufgaben “ER G ER Bl B KR KR - ER K32 BER BER ¢ S o I
F3 - BE% Bl - BR - EZ B2 B2 BER EBEER EBER B2 BB
Gf ¢ BN & B S JIGE £ Fel % IS & BSH E RN & BEN f ish S fS 2 fs § On
Feuerwehrkommission |
o000, |ORGANISATION
01.0000. Vorschriften
01001200 |Katastrophenreglement Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst. e OgR) E A A M M
01001215 |Feuerwehrreglement Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst. e OgR) E A A M A
orooo0.  |POLIZEL, JUSTIZ
07.0600. Feuerwehr
07.0603. Feuerwehr Stab Wahlvorschlag Kdt und Kdt Stv an RSTH E A M M
oroe03._ |Feuerwehr Stab Ubriges Kader einsetzen | E A
Alarmanlage, Funk SMT-Anschlisse festlegen, nachfiihren inkl. E AN
07.0671 Meldung an Alarmierungsstellen
Ersatzpflicht Ansatz festlegen im Rahmen des E A M A
07.0672. Reglementes
oros12. _ |Ersatzpflicht Rechnung stellen und Inkasso V
oros1s. |Sold und Entschadigungen Auszahlen v E
oroe21. | Inspektionen Feuerwehr Massnahmen einleiten E A AN
Material, Fahrzeuge, Unterhalt und Reparaturen im Rahmen Vv
orosze.  |Maschinen Budget
Material, Fahrzeuge, Inventar nachfiihren | V
07.0626. Maschinen
orosa1.  |LOschgerdtemagazin Unterhalt und Reparaturen V A
orosar01  |LOschwasserplanung QOrganisation M
Feuerwehreinsétze-Berichte |Bericht abfassen | | vV
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte |An RSTA und Feuerwehrinspektor weiter- | \% \%
07.0653 leiten
Feuerwehreinsétze-Berichte |An Verursacher Rechnung stellen \% A
07.0653.
Feuerwehreinsétze-Berichte |Inkasso Einsatzkosten an Verursacher \Y%
07.0653.
orosss. | Beschaffungen ausserhalb Voranschlag E A M A
o7osss. | Voranschlag Verabschiedung Budget E M A M A
orossz.  |Jahresprogramm Erstellen ] E |l A
orosse.  |Bussen Aussprechen ] E M/A
07.0658. Bussen Inkasso V
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